

Kontrol Listesi
	Bölüm
	No
	KONTROL NOKTALARI
	Gerek YOK
	EVET
	HAYIR

	Merdiven
	1.1
	Merdivenlerde kaymayı önleyici tedbir alınmış mı?
	
	
	

	
	1.2
	Merdiven korkulukları 1 m den yüksek ve dikmeler uygun mu?
	
	
	

	
	1.3
	Merdiven basamak yükseklikleri uygun mu?
	
	
	

	ACİL DURUMLAR
	2.1
	Binada uygun Acil Çıkış kapıları var mı?
	
	
	

	
	2.2
	Acil çıkışlar kilitli değil ve dışarı doğru açılıyor mu?
	
	
	

	
	2.3
	Acil çıkış yönlendirme levhaları uygun ve yeterli midir?
	
	
	

	
	2.4
	Acil eylem planları var mı?
	
	
	

	
	2.5
	Acil durum ekipleri oluşturuldu mu?
	
	
	

	
	2.6
	Acil durum ekiplerinin görevleri tanımlandı mı?
	
	
	

	
	2.7
	Ekiplere görevleri ile ilgili eğitimler verilip kayıt altına alındı mı?
	
	
	

	
	2.8
	Acil eylem talimatları hazırlandı mı?
	
	
	

	
	2.9
	Okul boşaltım-tahliye planları var mı? Her katta asılı mı?
	
	
	

	
	2.10
	Acil çıkış kapıları ve aydınlatmaları yeterli mi?
	
	
	

	
	2.11
	Acil çıkış yol ve kapılarının önleri daima açık tutulmakta mı?
	
	
	

	
	2.12
	Acil durum toplanma yeri belirlendi mi?
	
	
	

	
	2.13
	Elektrik kesildiğinde otomatik olarak devreye giren şarjlı armatürler yeteri kadar var mı?
	
	
	

	
	2.14
	Alarm sistemi var mı? Çalışıyor mu?
	
	
	

	
	2.15
	Acil durumlarda aranacak kurumların telefon numaraları uygun yerlere asılı mı? (Yangın, Gaz Kaçağı, vb.)
	
	
	

	WC
	3.1
	Lavabolar sabitlenmiş mi?
	
	
	

	
	3.2
	Hijyen kurallarına uygun mu? Lavabo ve tuvaletlerin temizlikleri uygun şekilde yapılıyor mu?
	
	
	

	
	3.3
	Aynalar sağlam olarak silikonla sabitlenmiş mi?
	
	
	

	
	3.4
	Temizlik malzemeleri uygun yerlerde muhafaza ediliyor mu?
	
	
	

	
	3.5
	Öğrencilerin kullandıkları bölgelerde fırça, hortum, paspas vb. temizlik malzemeleri var mı?
	
	
	

	
	3.6
	Havalandırması yeterli mi?
	
	
	

	
	3.7
	Temizlik çalışanlarına uygun KKD (önlük, eldiven, ayakkabı, vb.) veriliyor mu?
	
	
	

	KAZAN DAİRESİ
	4.1
	Basınçlı kaplar periyodik muayeneleri düzenli yaptırılıyor mu?
	
	
	

	
	4.2
	Kazan dairesinde belgeli/yetkili personel var mı?
	
	
	

	
	4.3
	Kazan dairesinde gerekli uyarı ve yasaklayıcı levhalar var mı?
	
	
	

	
	4.4
	Kazan dairesinde kazan kullanma talimatları asılı mı?
	
	
	

	
	4.5
	Basınçlı kaplarla çalışanlara İSG eğitimleri verilip, kayıt altına alındı mı?
	
	
	

	
	4.6
	Kazan dairesinde alarm cihazı var mı?
	
	
	

	
	4.7
	Kazan dairesinde yeterli yangın söndürücü var mı?
	
	
	

	
	4.8
	Kazan dairesinin enerjisini uzaktan kesen tesisat var mı?
	
	
	

	
	4.9
	Kazan dairesinde gereksiz eşyalar var mı?
	
	
	

	ELEKTRİK
	5.1
	Elektrik panolarının önlerinde yalıtkan paspasları var mı?
	
	
	

	
	5.2
	Elektrikle uğraşan personelin yetki belgesi var mı?
	
	
	

	
	5.3
	Elektrik panolarında kaçak akım röleleri var mı?
	
	
	

	
	5.4
	Elektrik panoları etiketli-kilitli tutulmakta mı?
	
	
	

	
	5.5
	Pano üzerlerinde yasaklayıcı ve uyarıcı levhalar mevcut mu?
	
	
	

	
	5.6
	Topraklama ölçümleri düzenli olarak yaptırılmakta mı?
	
	
	

	
	5.7
	Okulun paratoner tesisatı var mı? Test raporları mevcut mu?
	
	
	

	
	5.8
	Elektrik tesisatları periyodik kontrol ediliyor mu?
	
	
	

	
	5.9
	Tehlike arz edecek şekilde açıkta kablo bulunmakta mıdır?
	
	
	

	
	5.10
	Elektrikli ekipmanlar düzenli olarak kontrol edilmekte, arızalı ekipmanların kullanımı engellenmekte mi?
	
	
	

	YANGIN
	6.1
	Yangın söndürme cihaz ve tesisatlarının periyodik kontrolleri yapılıyor mu?
	
	
	

	
	6.2
	Yangın söndürme cihazlarına bakım yapan firmanın yetki belgeleri var mı?
	
	
	

	
	6.3
	Yangın söndürme cihaz araç ve gereçleri yeterli sayıda mı?
	
	
	

	
	6.4
	Yangın söndürme cihazları uygun yerlerde asılı ve tanımlı mı?
	
	
	

	
	6.5
	Yangın tatbikatları düzenli yapılıyor mu? Kayıt var mı?
	
	
	

	
	6.6
	Binanın yangın çıkış merdiveni var mı?
	
	
	

	
	6.7
	Yangın merdivenlerinin ışıklandırması var mı? Çalışıyor mu? 
	
	
	

	TEMİZLİK
	7.1
	Temizlik çalışanları İSG eğitimleri aldı mı?
	
	
	

	
	7.2
	Temizlik yapılan alanda kaymayı önleyici tedbirler alınmakta ve uyarı işaretleri konulmakta mı?
	
	
	

	
	7.3
	Kullanılan kimyasalların Malzeme Güvenlik Bilgi (MSDS) formları var mı?
	
	
	

	
	7.4
	Kimyasallar etiketli mi?
	
	
	

	
	7.5
	Okul genelinde hijyen kurallarına uygun temizlik yapılıyor mu?
	
	
	

	
	7.6
	Temizlik malzemeleri sağlığa uygun mu?
	
	
	

	
	7.7
	Böcek, haşerat ve kemirgen hayvanlar için önlem alınmış mı?
	
	
	

	SINIF
	8.1
	Pencerelerde öğrencilerin düşmesini engelleyecek önlemler alınmış mı?
	
	
	

	
	8.2
	Sınıflarda kullanılan malzemeler ve dolaplar düşmeyi önleyecek şekilde sabitlenmiş mi?
	
	
	

	
	8.3
	Elektrik prizleri korumalı mı?
	
	
	

	
	8.4
	Uzun süreli kullanılacak prizler duvarlara sabitlenmiş mi?
	
	
	

	
	8.5
	Sınıfların kapıları dışarı doğru açılıyor mu?
	
	
	

	
	8.6
	Kapı kolları tehlike oluşturmayacak şekil de mi?
	
	
	

	
	8.7
	Zemin düşmeye ve kaymaya karşı uygun malzemeden yapılmış mı?
	
	
	

	BAHÇE
	9.1
	Kışın kaymayı önleyici tedbirler alınmış mı?
	
	
	

	
	9.2
	Okul bahçesine araç park ediliyor mu?
	
	
	

	
	9.3
	Bahçe ihata duvar korkulukları uygun mu?
	
	
	

	
	9.4
	Bahçe içerisinde tehlike arz eden atık var mı? 
	
	
	

	
	9.5
	Oyun alanlarında öğrencileri etkileyecek tehlike var mı?
	
	
	

	
	9.6
	Basket potası, voleybol direkleri vb spor aletleri güvenli mi?
	
	
	

	
	9.7
	Kayar kapı güvenlik kurallarına uygun mu?
	
	
	

	Bodrum
	10.1
	Bodrum var mı? Varsa, bodrum katı depo olarak kullanılıyor mu?
	
	
	

	
	10.2
	Bodrum havalandırması uygun mu?
	
	
	

	
	10.3
	Bodrum girişleri kilitli mi? Giriş ve çıkışlar kontrollü olarak yapılıyor mu?
	
	
	

	ÇATILAR
	11.1
	Çatı araları depo olarak kullanılıyor mu?
	
	
	

	
	11.2
	Yanma ihtimali olan malzemeler var mı? Varsa yangına karşı önlem alınmış mı?
	
	
	

	
	11.3
	Çatı girişleri kilitli mi? Giriş ve çıkışlar kontrollü olarak yapılıyor mu?
	
	
	

	
	11.4
	Çatı ve yüksek yerlerde yapılacak çalışmalarda görevlendirilecek personelin yüksekte çalışma eğitimleri var mı?
	
	
	

	
	11.5
	Yüksekte yapılan çalışmalarda, çalışanlara paraşütçü tipi emniyet kemeri verilip, kullandırılıyor mu?
	
	
	

	ASANSÖR
	12.1
	Asansör var mı? Varsa düzenli olarak periyodik kontrolleri yapılıyor mu?
	
	
	

	
	12.2
	Asansör makine dairesine yetkisiz kişilerin girişleri engellenmiş mi?
	
	
	

	
	12.3
	Asansörler çocukların kullanımı için güvenli hale getirilmiş mi?
	
	
	

	
	12.4
	Kullanma talimatı ve gerekli uyarı-ikaz levhaları asılı mı?
	
	
	

	
	12.5
	Yük taşımak amacıyla kullanılan asansörlerin periyodik kontrolleri yapılıyor mu?
	
	
	

	OFİSLER
	13.1
	Ofislerde kullanılan teçhizatlar ergonomik açıdan uygun mu?
	
	
	

	
	13.2
	Ofis malzemeleri çalışanların faaliyetlerini kısıtlamayacak şekilde yerleştirilmiş mi?
	
	
	

	
	13.3
	Ekranlı araçlar uygun yerlere yerleştirilmiş mi?
	
	
	

	
	13.4
	Ekranlı araçlarda çalışma ile ilgili eğitimler verildi mi?
	
	
	

	
	13.5
	Klima yerleştirmeleri uygun mu?
	
	
	

	
	13.6
	Elektrikli ısıtıcılar kullanılıyor mu?
	
	
	

	
	13.7
	Ofislerde kullanılan dolap ve raflar düşmeyi önleyecek şekilde sabitlenmiş mi?
	
	
	

	Laboratuar
	14.1
	Laboratuarda kullanılan deney malzemeleri ve kimyasallar etiketlenerek kilit altına alınmış mı?
	
	
	

	
	14.2
	Laboratuarda doğal gaz tesisatı var mı? 
	
	
	

	
	14.3
	Doğalgaz alarm sistemi var mı?
	
	
	

	
	14.4
	Laboratuarda havalandırma ve baca tesisatları standartlara uygun mu?
	
	
	

	
	14.5
	Laboratuarlarda kullanılan malzemeler düşmeyi önleyecek şekilde sabitlenmiş mi?
	
	
	

	İlk Yardım
	15.1
	İlk yardımcı sertifikalı çalışan var mı? (Az tehlikeli işlerde 20 çalışan için 1 kişi, Tehlikeli ve çok tehlikeli işlerde 10 çalışan için 1 kişi)
	
	
	

	
	15.2
	İlkyardım dolap sayıları ile tıbbi ve sarf malzemeleri yeterli mi?
	
	
	

	Kantin
	16.1
	Yemekhane, mutfak, kantin ve çay ocaklarında çalışan personellere hijyen eğitimi verildi mi?
	
	
	

	
	16.2
	Kantine ait risk analizi var mı?
	
	
	

	
	16.3
	Yangın için özel önlemler alınmış mı?
	
	
	

	Servis
	17.1
	Servis araçları ve araç kullanıcıları yasal mevzuatlara uygun mu?
	
	
	

	
	17.2
	Servis araçlarının yetki belgeleri var mı?
	
	
	

	Yemekhane
	18.1
	Okul içerisinde yemekhane var mı?
	
	
	

	
	18.2
	Yemekhanelerin girişinde yeterli sayıda lavabo var mı?
	
	
	

	
	18.3
	Yemekler yemekhanede mi pişiriliyor?
	
	
	

	
	18.4
	Pişiriliyor ise mutfak için risk analizi yapıldı mı?
	
	
	

	
	18.5
	Uyarıcı ve yasaklayıcı levhalar var mı?
	
	
	

	
	18.6
	Çalışanlar Hijyen eğitimi aldı mı?
	
	
	

	Spor Salonu
	19.1
	Spor salonu var mı?
	
	
	

	
	19.2
	Soyunma odalarının büyüklüğü, temizliği ve düzenleri uygun mu?
	
	
	

	
	19.3
	Soyunma odalarında öğrenciler için dolap, askı, sıra vb. var mı? 
	
	
	

	Ziyaretçi
	20.1
	Ziyaretçiler kayıt altına alınıyor mu?
	
	
	

	
	20.2
	Ziyaretçilere nöbetçi öğrenciler refakat ediyor mu?
	
	
	

	
	20.3
	Ziyaretçiler için bir görüşme alanı tahsis edilmiş mi?
	
	
	

	Genel
	21
	Tüm çalışanlara İSG eğitimleri verildi mi? Kayıtlar var mı?
	
	
	

	
	22
	Daha önce risk analizi yapıldı mı?
	
	
	

	
	23
	Güvenlik açısından cam kapılar, camlı bölümler vs. değerlendirildi ve önlem alındı mı?
	
	
	

	
	24
	Okulunuzda devam eden inşaat çalışması var mı?
	
	
	

	
	25
	Çim biçme makinesi var mı? Varsa benzin depo ediliyor mu?
	
	
	

	
	26
	Mesai saatleri dışında okulun bina, bahçe veya spor salonları kullanılıyor mu?
	
	
	

	
	27
	Normal eğitim dışında yapılan faaliyet var mı?
	
	
	

	
	28
	Çalışanlara görev ve sorumlulukları haricinde görevler verilmekte mi?
	
	
	

	
	29
	Okul çıkışı doğrudan yola mı oluyor? Trafik için önlem gerekiyor mu?
	
	
	

	
	
	Yurt var ise en az bir çalışanı Lejyonella eğitimi aldı mı?
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Okul Müdürü			Müdür Yardımcısı		         Öğretmen 		   Öğretmen
…………………….		………………………..		      …………………..		…………………..





NOT: Kontrol Listesi (Check List) genel olarak İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili kanun ve yönetmelik maddeleri dikkate alınarak hazırlanmıştır. Bunlar okul/kurumlarımızda karşılaşabileceğimiz, mevzuatta belirtildiği şekilde olmadığı müddetçe öğrenci ve çalışanlarımızın güvenini tehlikeye düşürme ihtimali olan durumlardır. Bu listeler kullanılan makineye, kuruma, binaya ve ihtiyaca göre düzenlenir. Bu metot; kapsamlı detaylar sağlamak maksadıyla tasarlanmamıştır. Bu metodun amacı daha çok muhtemel - gerçekleşebilecek önemli problemlerin acele tespit edilmesidir.
	
Ekte gönderilen liste tüm okul/kurumlarda kullanılmak üzere genel durumlar değerlendirilerek hazırlanmıştır. Ancak kurum/okulunuzun bina ve eklentilerinde listede olmayan ve değerlendirilmesi gereken ekstra tehlike kaynakları olabilir. Bu bölge, makine, durum veya sistemin de insanların hayatını tehlikeye düşürmemesi için alınması gerekli önlemlerin belirlenerek gerekli düzenleyici faaliyetlerin gerçekleştirilmesi gerekmektedir. O nedenle bu gibi ekstra durumlar var ise listenin sonuna ilave edilmesi gerekmektedir.
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